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Envio de trabalho(s) pelo formando

O Moodle permite o envio de trabalhos em formato digital, desde que o seu tamanho nao
ultrapasse o limite definido (maximo de 100MB). Esteja atento(a) as indica¢des do formador,
nomeadamente sobre o tipo de trabalhos a enviar e respetivos prazos bem como do local de
envio (“Link/Caixa” ou Férum).

A. Envio de trabalho via “Link/Caixa”

(Existem duas possibilidade: um Unico ficheiro OU varios ficheiros)

1. Envio de um unico ficheiro

1.1. Na pagina do Moodle, os formadores (ou o EduFor) criaram links que permitem o envio de
ficheiros como podemos ver na imagem seguinte:

@;‘ EduFor - Moticias sobre o PTE - Programa Macional de Formacdo 2010
@;‘ Portal do Projecto Inow@r com Q1

Ligacdes para as diferentes marcas de Quadros Interactivos

Zona de Comunicacdo
(3:’ Fdrum Secretaria Online

&} Hordrio de Atendimento Presencial do CFAE (actualizado semanalmente)
Accao de Formacao

e
& Noticias

@ de ficheiro )
2

1.2. Seguindo o link, procure no seu computador o ficheiro a enviar e, de seguida, clique em
“Enviar este ficheiro”. Dependendo do tamanho e da velocidade da Internet, o upload do
ficheiro poderd demorar alguns minutos.

Enviar um ficheiro (Tamanho maxirmo: 100Mhb)
Procurar... MNenhum ficheiro selecionado.

l Enviar este ficheiro I




}balhoDaFormacao.pdf
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E. HT Track Website Copier 1KB Atalho
aMarqui @ DC5-Horarios X7 1KB Atalho E
L dite [@* SAPO Scratch 2KB Atalho

Bl Multileis 2KB Atalho

(@ Dropbox 1 KB Atalho

(& Google Chrome 3 KB Atalho

[#y DCS-Hordrios EXCELLEMNCE 1KB Atalho

IllE‘JTrabaIHl:\DaFn:\rr'ﬂacau:v.t:h:|c:\< 0 KB Deocumento do Microsoft Office Wor

18 KB Documento do Adobe Acrobat

F

eiro: ||

- [Todos os ficheiros ~.7) v]

. = TS

|V] [ Cancelar ]

1.3. No final devera aparecer a mensagem a indicar que o ficheiro foi recebido com sucesso.

Ficheiro recebido com sucesso

ocumentacdo Moodle para esta pagina
D tacdo Moad 2 pagi

0(s) ficheira(s) antigo(s) na sua drea de ficheiros enviadas foi apagade

Atencao: Confirme sempre se o ficheiro entrado no Moodle esta correto, seguindo as
instrugoes disponiveis no final deste documento.

2. Envio de varios ficheiros

Quando ha necessidade de enviar varios ficheiros, deve coloca-los todos dentro de uma pasta,
que, depois de comprimida (zipada), pode ser enviada como se de um unico ficheiro se

tratasse. Para isso, proceda do seguinte modo:

2.1. Crie uma pasta e coloque |3 todos os trabalhos.

Trabalhos da
formagdo

2.2. Cligue com o botdo direito sobre essa pasta e selecione “Enviar para pasta comprimida

(zipada)”.
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Abrir
Oper]
Explorar
Add to VLC media player's Playlist
‘ Play with VLC media player
Pac 7-Zip >

@l Analisar com o Micresoft Security Essentials...

cl Partilhar...

Restaurar verséies anteriores

BN =, Combinar arquives suportados no Acrobat...

= Enviar para > Pasta comprimida (zipada) —=—
- Cortar Ambiente de trabalho (criar atalho)
(it ; Decumentos
Copiar
Destinatario deo fax
Colar
InstantBurn CD (D)
. Erer s Destinataric de correio
alic

Eliminar Skype
Unidade de DVD RW (D:)

Disco amowvivel (E:)

Mudar o nome

Propriedades

Disco amowvivel (F:)

Disco amowvivel (G)

Disco amowivel (H:)

Officejet 6500 EF09n (192.168.2.29) (X:)
Dados2 (WEDUFOR-SERV\Dados) (¥:)
WM192.168.3 (Z:)

HOHIII I BOUBLEERE

2.3. Surgird um ficheiro com o0 mesmo nome da pasta.

Trabalhos
formagdo.zip

2.4. Siga as instrucdes do ponto 1, procedendo como se estivesse a enviar um unico ficheiro,
mas selecionando a pasta zipada.

Enviar um ficheiro (Tamanho maximo: 100Mb)

Procurar... MNenhum ficheiro selecionado.

[ Enviar este ficheiro ]

Dropbox

Musica -

s Operacionais.docx

tas v Jocumento do Microsoft O
52 4 KB

|E Ambiente de trabalhe -

m

T PageMest
|ﬁ; Figueiredo ¥ ) agel &
J Pablico g ytes
18 Computador 2
,J Trabalhos da formagdo.zip

LY Rede Past imie
e "asta comprimida (zipada)
Painel de controlo | i
£ Reciclagem validacacUnidadeTecnclogi...
/| Antigo iro | PG
RN 3 -
Nome do ficheiro:  Trabalhos da farmaggo zip - [Todoso giros (.7 A
[ Ab l Cancelar

Atencao: Confirme sempre se o ficheiro zipado entrado no Moodle esta correto,
seguindo as instrugdes disponiveis no final deste documento.



B. Envio de trabalho via Férum

Outra forma de envio de ficheiros é utilizando os Féruns. Neste caso o formador cria um link
na disciplina para dar acesso a um Férum.

& Noticias

1 Envio de ficheiro

L 2 & Trabaho Final

3.1. Clique nesse link e em “Comegar um novo tema”.

abaho ritico sobre 3 utiizado das TIC na escofa.

Comecgar um novo tema

(Ainda ndo hd temas 0e cw Bote forum)

(§) Documentacéo Moodle para esta pigina

AV 4 o~

3.2. Complete com o assunto e com uma mensagem. Clique em “Procurar” para incluir o seu
trabalho.

p—
reof [ Trazaine Final Y
M.
Tenws [«] [zz= [=] [rems [l [z [w] B 4 U 8| = = | @] | > o=
T e | T O | — b e o oee | G 1@ SR | o | 2
C Junto envio o meu trabalho final|
e TG, ™ palo correic electrénics [~
o .

3.3. De seguida clique em “Enviar para o Forum” .
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Formato ﬂ Formato HTML

Subsoricss . .. . . .
Subscrigio (@) Envie-me copias de mensagens deste forum pelo comeio electronico

e (Tamanho mésimo: 20ME) @) C:\Users\Figueiredo\De [ Procurar...

[ Enviar para o farum ]

3.4. Deverd aparecer uma janela a informar que a mensagem foi inserida com sucesso.

Durante 30 minutos ainda pode alterar a sua mensagem e respetivo trabalho que estd em
anexo.

e ——

A sua mensagem foi inserida com sucesso.
Pode editar durante 30 minutos.

([ Continue )

A F o Y Ol [ADE — ||

Nota: Tal como no envio de trabalhos via “Link/Caixa”, o Forum so6 permite anexar um ficheiro.
Se necessitar de enviar varios ficheiros, deve previamente coloca-los numa pasta zipada,
conforme se indica no ponto 2, antes de 0s anexar a sua mensagem do Forum.

Atencao: Confirme sempre se o ficheiro anexado a sua mensagem do Forum esta
correto, seguindo as instrugdes disponiveis no final deste documento.

Notas Gerais:

a) Dependendo do modo como o formador configurou o link, este podera permitir o envio de
varios ficheiros sem necessidade de os comprimir. Neste caso, aparece um outro botdo com o
nome “Enviado para avaliagdo”, que ao ser clicado encerra a possibilidade de enviar mais
trabalhos. S6 devera ser clicado quando terminar o envio de todos os trabalhos.

Até ao envio para avalia¢do, pode apagar ou alterar os ficheiros.



Enviar umn ficheiro (Tamanho maximo: 64Mb)

Procurar...

[ Enviar este ficheiro ]

Enviar trabalho para ser avaliado

b) Quando o link esta programado para enviar s um ficheiro, ao reenviar o trabalho, apaga

automaticamente o anterior, ficando somente o ultimo, no Moodle. Até ao fim do prazo,
podera voltar a enviar o trabalho, ficando disponivel a ultima versdo enviada.

¢) Tenha em conta o prazo para enviar o trabalho. Normalmente o Moodle é configurado para
nao permitir o envio de trabalhos fora do prazo.

Confirmacao do ficheiro enviado

Atengao: Confirme sempre se o ficheiro entrado no Moodle esta correto, procedendo
do seguinte modo:

A. No “Link/Caixa”

1- Clique novamente no link, como se fosse enviar o trabalho.

2- No lado esquerdo, aparece um link com o nome do ficheiro, que permite o seu download.

ukEor rapalnos Mo Trabalngs Avaliacad

Envio de Trabalhos de avaliacdio

Disponivel de: Tuesday, 4 Seapbember 2012, 16:50
Data de entrega: Sunday, 16 Sepbtemiber 2012, 23:55

& Trabalhos_da_formacao .mE

Enwvia

3- Faca o download do seu trabalho e verifique se esta igual ao que enviou. Caso note que ha
alguma incorregao, devera enviar novamente o trabalho ou contactar o Centro de Formagao
EduFor.
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B. No Férum

1- Entre novamente no Férum e visualize a sua mensagem, clicando no respetivo titulo.

[ Comegar um novo tema ]

1 Manuel Figueiredo 0
_Vl bY ('\!“’ QUADRO -
N CEREFERENCIA  ™n ™ ‘ l 11

2- Aparece um link com o nome do ficheiro, que permite o seu download.

Trabalho da Formacgdo
por Manuel Figueiredo - Quinta, 12 Setembro 2013, 13:14

- M) TrabalhoDaFormacao.pdf

Junto envio o meu trabalho.

Editar | Apagar | Responder

3- Faca o download do seu trabalho e verifique se esta igual ao que enviou. Caso note que ha
alguma incorregdo, devera enviar novamente o trabalho ou contactar o Centro de Formacgao
EduFor.



